PRAVILNIK O UPORABI OSEBNIH PODATKOV IZ CENTRALNEGA REGISTRA
PREBIVALSTVA ZA ORGANIZAC1JO OBCINSKIH DOGODKOV OBCINE POLZELA

1. ¢len
(namen in podrocje uporabe)

(1) Ta pravilnik ureja pravno podlago, postopke, odgovornosti in varovala pri pridobivanju, uporabi,
posredovanju, hrambi in brisanju osebnih podatkov iz centralnega registra prebivalcev (v
nadaljevanju: CRP) za organizacijo naslednjih rednih dogodkov Obéine Polzela (v nadaljevanju:
Ob¢ina):

(a) Zupanov sprejem novorojenckov;
(b) Zupanov sprejem abrahamovcev (50 let);
(c) Sprejem starejsih ob&anov (nad 70 let).

(2) Pravilnik zajema tudi posredovanje najmanjSega potrebnega obsega podatkov Obmoc¢nemu
zdruZenju Rdedega kriza Slovenije (v nadaljevanju: RKS), kadar z Obgino sodeluje prihumanitarnih
aktivnostih ali soorganizaciji sre¢anj starejsih. i

2. élen
(upravljavec, pooblaséena oseba, obdelovalci)

(1) Upravljavec osebnih podatkov je Obgina Polzela, MalteSka cesta 28, 3313 Polzela

(2) Imenovana pooblas&ena oseba za varstvo podatkov (v nadaljevanju: DPO) je: DATAINFO.SI,
Trzaska cesta 85, 2000 Maribor.

(3) Imenovana pooblad&ena oseba za obdelavo osebnih podatkov je Lidija Praprotnik, Strokovna
sodelavka VII/2 (Il) za dogodke in promocijo.

(4) Kadar obg&ina zaradi organizacije dogodkov vkljutuje zunanjo osebo ali organizacijo (npr.
izvajalca vabila, tiskarja, dostavne sluzbe), nastopa ta kot pogodbeni obdelovalec po Clenu 28
Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter razveljavitvi
Direktive 95/46/ES. (v nadaljevanju: GDPR, Uradnilist EU, L 119, zdne 4. 5. 2016); z njim se sklene
pogodba o obdelavi z vsemi obveznimi elementi.

3. clen
(pravna podlaga)

(1) Obgina osebne podatke za namene iz 1. Elena obdeluje na podlagi 21., 21.ain 24. ¢lena Zakona
o lokalni samoupravi (v nadaljevanju: ZLS, Uradni list RS, §t. 94/07 in nasl.), kar predstavlja pravno
podlago za obdelavo osebnih podatkov po &lenu 6(1)(e) GDPR (naloga v javnem interesu oziroma
izvajanje javne oblasti) v povezavi s ¢lenom 6(3) GDPR.



(2) Pri sodelovanju z RKS se uposteva Zakon o Rde&em krizu Slovenije (v nadaljevanju: ZRKS,
Uradni list RS, &t. 7/93 in 79/10) glede nalog in vodenja zbirk podatkov. ObcCina lahko RKS
posreduje predpisane osebne podatke, e gre za izvajanje obéinskih nalog po ZLS in so izpolnjeni
pogojiiz21. in 21.a €lena ZLS.

(3) Kadar RKS izvaja aktivnosti vimenu Ob¢ine, je RKS pogodbeni obdelovalec (¢len 28 GDPR) in
se sklene pogodba o obdelavi. Ce obé&ina in RKS skupaj dologata namene in sredstva (npr.
soorganizacija programa, skupno dolo¢anje kriterijev in komunikacij), nastopata kot skupna
upravljavca z dogovorom iz ¢lena 26 GDPR.

(4) Obdelava se izvaja v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (v nadaljevanju: ZVOP-2,
Uradni list RS, §t. 163/22 in 40/25 - ZInfV-1), vkljuéno z obveznostjo vodenja dnevnikov obdelave,
kadar to zahteva zakon.

4. ¢len
(obseg podatkov in naéelo najmanjSega obsega)

(1) Za vsako posamezno skupino udeleZencev se praviloma obdelujejo naslednji podatki iz CRP:

(a) imein priimek,
(b) naslov stalnega prebivalita,
(c) datum rojstva.

(2) Za Zupanov sprejem novorojentkov se iz CRP pridobi podatek o rojstvu in naslov
starSa/skrbnika, &e je to potrebno za vroGanje vabila; Ob&ina ne obdeluje podatkov, ki niso
potrebni za vabilo ali izvedbo dogodka.

(3) Za abrahamovce in za starej$e ob&ane (nad 70 let) se iz CRP opredeli letnik/obdobje rojstva ter
prebivali§¢e v Obgini.

(4) Dodatni podatki (npr. telefonska tevilka, e-posta) se zbirajo neposredno od posameznikov ob
prijavi/udelezbi in niso del paketnega izpisa CRP.

(5) V vsakem primeru se dosledno spos$tujejo nacela iz ¢lena 5 GDPR (omejitev namena,
najmanjsi obseg, to¢nost, omejitev hrambe, celovitost in zaupnost).

5. ¢len
(pridobivanje - paketni izpis iz CRP)

(1) Paketni izpis se praviloma zahteva enkrat letno za posamezni dogodek in vkljuéuje zgolj osebe
s stalnim prebivalis&em v Obé&ini, ki v koledarskem letu izpolnijo starostni kriterij (50 let in nad 70
let) oziroma so rojene v koledarskem letu (novorojencki).



(2) Zahtevo upravljavcu CRP poda poobladena oseba Obéine v pisni obliki, z navedbo pravne
podlage, namena, kriterijev filtriranja in seznama zahtevanih polj. Upravljalec zbirke je Obgini
dolzan omogoéiti dostop do podatkov, e so izpolnjene zakonske podlage in jin Obcina potrebuje
za izvajanje svojih pristojnosti.

(3) Evidentira se kdo, kdaj in za kateri namen je podatke zahteval in prejel; paketni izpis se brez
odlasanja uvozi/pretvori v interni seznam prejemnikov vabil, datoteka s surovim izpisom pa se
varno hrani ali anonimizira, skladno s 8. lenom tega pravilnika.

6. clen
(obdelava in posredovanje RKS)

(1) Ce RKS za obg&ino izvaja operativne naloge (npr. priprava in poSiljanje vabil, klicni center),
deluje kot obdelovalec; sklene se pogodba o obdelavi z elementi iz ¢lena 28 GDPR (predmet,
trajanje, narava in namen obdelave, vrste podatkov, kategorije posameznikov, ukrepi varovanja,
pod-obdelovalci, vragilo/brisanje po zaklju€ku).

(2) Ce obéina in RKS skupno naé&rtujeta in izvajata humanitarne aktivnosti ali srecanja starejsih,
skleneta dogovor o skupnem upravijanju po &lenu 26 GDPR, ki pregledno razdeli obveznosti
posameznega upravljalca (informiranje, uresni¢evanje pravic, kontaktna tocka).

7. clen
(informiranje posameznikov)

(1) Obéina posameznikom zagotovi informacije po &lenih 13 in 14 GDPR v vabilih, poslanih
posameznikom.

(2) Ce obgina in RKS nastopata kot skupna upravljavca, se posameznikom posreduje bistvo
medsebojnega dogovora.

8. clen
(hramba in brisanje)

(1) Osebni podatki se hranijo do zakljutka organizacije posameznega dogodka oziroma najdlje en
mesec po dogodku, razen &e drug zakon, predpis ali javni interes zahtevajo daljsi rok; v tem
primeru se seznami anonimizirajo.

(2) Paketni izpis CRP (surovi izvoz) se po preverjanju to¢nosti neposredno pretvori v delovne
sezname in se ne hrani lo&eno, razen &e je to nujno za dokazovanje zakonitosti; v tem primeru se
izpis najkrajsi potreben rok.

(3) Dnevniki obdelav v informacijskih sistemih se vodijo in hranijo skladno z ZVOP-2, ¢e je to
zahtevano.



9. ¢len
(varnost in dostop)

(1) Dostop do podatkov je omejen na nujno Stevilo pooblad&enih oseb (organizator dogodka,
tajniStvo, pisarna Zupana, IT-podpora).

(2) Uporabljajo se organizacijski in tehni€ni ukrepi za varstvo osebnih podatkov: nadzor dostopov
(vloge), beleZenje vpogledov, Sifriran prenos/poSiljanje, varno tiskanje, Cist namizni zaslon,
zastita prenosnih medijev, varno uniéenje, pogodbe o zaupnosti, redno testiranje in
usposabljanje.

(3) Ce se podatki posredujejo RKS ali drugim obdelovalcem, se uporablja Sifriran kanal in zahteva
vradilo/brisanje po zakljucku obdelave.

10. ¢len
(evidence dejavnosti in DPIA)

(1) Obé&ina vodi evidenco dejavnosti obdelave osebnih podatkov za potrebe dogodkov iz tega
pravilnika.

(2) Pred spremembami, ki bi pomembno povedale tveganja (npr. obseznejsa profiliranja, nove
podatkovne kategorije, sistematiéna primerjanja zbirk), ob&ina izvede oceno ucinka (DPIA) in se
po potrebi posvetuje z informacijskim pooblaséencem.

11. élen
(obvladovanje incidentov)

(1) Kr&itve varnosti (npr. napacen naslovnik vabila, izguba seznama) se nemudoma prijavijo DPO.

(2) Obéina ravna po postopku za prijavo kritev (ocena tveganja, obvestilo informacijskemu
poobla&encu in posameznikom, ¢e je potrebno) in vodi zapisnik.

12. élen
(izvr$evanje pravic)

(1) Obgina zagotovi kanale za uveljavijanje pravic posameznikov (e-posta, posta, e-vioga) ter roke
in odgovorne osebe za obravnavo zahtev. Ce je sklenjen dogovor o skupnem upravljanju, se
zahteve usmerjajo skladno z dogovorom (kontaktna tocka).

14. ¢len
(konéne dolocbe)



(1) Ta pravilnik zagne veljati z dnem objave v Polzelanu, porogevalcu Obcine Polzela - Uradne
objave in se objavi na uradni spletni strani Ob¢&ine ter v Katalogu informacij javnega znacaja.
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